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CONVOCATORIA A CONCURSOS DE MERITOS Y OPOSICION

NOMEBRE DE LA INSTITUCION: ‘

BENEMERITO CUERPO DE BOMBEROS DE GUAYAQUIL

BASE LEGAL: Articulo 228 de la CONSTITUCION DE LA REPUBLICA DEL ECUADOR manifiesta: "Elingreso al servicio publico, el ascenso y la promocién en la carrera administrativa, se realizaran mediante concurso de méritos y oposicion, en la forma que determine la ley, con excepcion de las
servidoras y los servidores pablicos de eleccion popular o de libre nombramiento y remocién...".

Articulo 65 de la LEY CRGANICA DEL SERVICIO PUBLICO establece que: “El ingreso a un puesto publico sera efectuado mediante concurse de merecimientos y oposicién, que evallie 1a idoneidad de los interesados y se garantice el liore acceso a los mismos”.
Norma Técnica del Subsistema de Clasificacién de puestos del servicio civil.

DENOMINACION DEL UNIDAD LUGARDE REQUERIMIENTOS
PARTIDA MISION DEL PUESTO CARGO | RMU. ROL  [INSTRUGCION AREA DE EXPERIE
PUESTO ADMINISTRATIVA | TRABAJO FORMAL CONOGIMIENTO NGA CAPACITACION COMPETENCIAS DEL PUESTO
« Atender y brindar apoyo a las consultas y solicitudes do los usuarios externos sobre
ADMINISTRACIQN GESTION PUBLICA, |los tramites gestionados en la Direccion.
DE EMPRESAS; » Elaborar y/o anular érdenes de pago en el sistema informatico interno de la
INGENIERIA NORMAS DE CONTROL o yio & pag
ATENCION EFECTIVA DE LOS COMERGIAL: INTERNO, MANEJO DE |institucion, segln lineamientos de !a Direccion. ) o .
USUARIOS EXTERNOS PARA LA DIRECCION T ECONOM [A-' 2 ARGS UTILITARIOS, * Modificar pam_\lsns de funcionamiento por correcciones de direccion, actividad o
ANALISTA | OPTIMIZACION DE PROCESOS Y | SERVIDOR GENERAL DE TERCER ' ATENCION AL~ |Mombrocomercial. .
2610 P $1.086,00 GUAYAQUIL DE INGENIERIA 6 « Registrar los pagos realizados por los usuarios externos por drdenes de pago o
ADMINISTRATIVO 1 LA IMPLEMENTACION DE PUBLICO 4 PREVENCION P NIVEL R USUARIO, NORMAS p inetitucié
ROCESOS INDUSTRIAL; | MESES multas, en el sistema informétice interno de la institucién.
SOLUCIONES QUE MEJOREN LA DE INCENDIOS NFPA,COMUNICACION |, - ! e ;
GESTION Registrar, en los sistemas informaticos internos, los planes de emergencia y
EFICIENCIA OPERATIVA. EMPRESARIAL; EFECTIVA, NORMATIVA declaraciones de sistema hidraulico entregados por los usuarios.
PREVENCION DE DE PREVENCION DE . Reasignar inspocciones en ol sistema informatico interno de I institucion.
INCENDIOS INCENDIOS. « Remitr las solicitudes de tasas de inicic de tramite, de revisién, de exoneracién y de
verificacion con la Direccién correspondiente.
ADMINISTRACION = Atender y brindar apoyo a las consultas y solicitudes de los usuarios externos sobre
§ GESTION PUBLICA,  |los tramites gestionados en la Direccién. )
ATENCION EFECTIVA DE LOS DlENEth:I Tgs\i& NORMAS DE CONTROL |* Raqaptar. ravis:?ry de_spaz:har dec!arac_!nr}es juramentadas para la om\swlén de
USUARIOS EXTERNOS PARA LA DIRECCION —— CORGROL, AR08 INTERNO, MANEJO DE zgmls'co;s de futgcm.nnm:anto de establecimientos, asegurando el cumplimiento de las
ANALISTA | OPTIMIZACIGN DE PROCESOS Y | SERVIDOR GENERAL DE TERCER 5 UTILITARICS, it e ; > =
2695 ’ $817,00 GUAYAQUIL DE ECONOMIA; 6 « Realizar | recepcidn, revisién y elaboracion de certificados de cese de actividades
ADMINISTRATIVO LA IMPLEMENTACIONDE  |PUBLICO 1 PREVENCION NIVEL ATENCION AL ;
SOLUCIONES QUE MEJOREN LA DE INGENDIOS PROCESOS INGENIERIA | MESES USUARIO. NORMAS do los establecimientos.
INDUSTRIAL: . + Emitir rdenes de pago por certificados de cese de actividad, solicitudes de permisos
EFICIENCIA OPERATIVA. GESTION ' NFPA'gEE“g:’;E"\:‘gAC|ON de funcicnamiento y multas, tanto en atencién presencial como virtual.
EMPRESARIAL. J * Procosar solicitudes de permisos de funcionamiento, verificando cumplimiento de
requisitos y normativas,
» Receptar y gestionar todas las comunicaciones dirigidas al Primer Jefe, por via fisica,
ADMINISTRACICN GESTION PUBLICA, |comeos electrdnicos y sistema de comunicaciones interno.
DE EMPRESAS; NORMAS DE CONTROL |* Mantener el registro y seguimiento de las comunicaciones despachadas.
ATENCION EFECTIVA DE LOS DIRECCION SISTEMAS INTERNO, MANEJO DE|" N.ot.iﬁcar :{I usuario interno y externo cuando los oficios de respuesta a sus tramites y
USUARIOS EXTERNOS PARA LA CENERALDE ol el I UTILITARIOS, _[<olicitudes ngresadas estén lstes
DESPACHO Y EJECUCION S;INGENIERIA |2 ANOS ' + Llevar un control de los informes de incendio y denuncias dirigidos al Primer Jefe, por
ANALISTA OPTIMIZACION DE PROCESOS Y | SERVIDOR TERCER . ATENCION AL i . i
895 ADMINISTRATIVO 1 LA IMPLEMENTACION DE PUBLICO 4 $1.086,00 | VINCULACION | GUAYAQUIL DE NIVEL COMERCIAL; 6 USUARIO parte de la Direccién General de Prevencién de Incendios, y gestionar su despacho,
SOLUCIONES QUE MEJOREN LA OPERACIONAL PROCESOS ECONOMIA; MESES GOMUNICAci oN | Atender Follclmdus de usuarios externos que requieran copia certificada de informes
EFICIENGIA OPERATIV, INTERINSTITUCI INGENIERIA CTIVA. GESTION de incendio.
A, ONAL INDUSTRIAL; EFE A, GESTI * Nofificar y despachar las respuestas a las solicitudes de usuarios extemos
GESTION DOCUMENTALY  \rgjacionadas con Informes de Incendio.
EMPRESARIAL. ARCHIVO. + Mantener ordenados los archivos y oficios del Primer Jefe, tanto en formato fisico
’ como digital.
Los aspirantes interesados en participar en el Concurso de Méritos y Cposicion, deberan ingresar a la pagina web www.bomberosguayaquil.gob.ec, seleccionar el link del concurso respective y llenar electronicamente el
formulario "Hoja de vida" (SEL-03), registrando la informacién requerida.
OESERVICIONES Se aceptaran las aplicaciones hasta las 13H00 del dia 10 de OCTUBRE de 2024 y Unicamente se receptaran aplicaciones que esten en formulario ("Hoja de Vida (SEL-03)"), la misma que deber ser remitida al siguiente correo

electronico: concursodemeritosyoposicion@bomberosguayaquil.gob.ec

Mucho agradeceremos se sirva considerar cada una de las observaciones que se encuentran detalladas en las diferentes secciol
integral del candidato y asi poder realizar una adecuada seleccion de aspirantes. Recuerde que toda la informacion proporcionagh

establecidas por la Institucidn y otras disposiciones legales vigentes.

Elaborado por: mz@

Atentamente,

Fermulario SEL - 04

Rovisado y Supervisade par: MCMV\{@



