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PARTIDA 895
Pasos de la gestion documental en archivo:
:Qué es la catalogacion?
En funcién del soporte las biisquedas pueden ser:
:Qué operaciones forman parte del analisis documental?
En funcién del tiempo, las bisquedas pueden ser:
Las fuentes de informacion de los bibliotecarios:
Los centros de documentacion se originaron:
La busqueda personal:
(En espafiol a qué corresponden las siglas en inglés ICA?
.Cual es el objetivo del Consejo Internacional de Archivos?

La difusion selectiva de la informacion:

:Cual de los siguientes factores debe tenerse en cuenta para planificar la

difusion
de documentos?

. Los diagramas de flujo:

Las FAQs son:

Un extracto es:

Los centros de documentacion tratan de garantizar la igualdad de

oportunidades de los usuarios en el acceso a la informacion:

Segun la Ley del Sistema Nacional de Archivos en su articulo 3 menciona que:

Categorias del archivo:
El Archivo Central es:

El Archivo Intermedio es:

Concepto de Fondo Documental:
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22. Defina qué es un Documento:

23. Los metadatos son:

24. ;Qué norma regula los metadatos?

25. Definir la Tipologia documental

26. Una foja hace referencia a:

27.:Qué es la digitalizacion?, Elija la opcién mas adecuada
28. Ventajas de la digitalizacion

29. Desventajas de la digitalizacion

30.Los términos colecciones archivisticas y colecciones de manuscritos se
designan a:

31. Los archivos histdricos son entendidos como:

32. ;Cual de los siguientes fines no es uno de los Archivos Historicos?

33.La Ley del Sistema Nacional de Archivos en su articulo 1 indica lo siguiente:
34.Indique Verdadero o Falso: ;De qué se ocupa la archivistica?

35. El objeto de la Regla Técnica Nacional para la Organizacion y Mantenimiento
de los Archivos Piblicos es:

36. Una compulsa es:

37. Coloque Verdadero o Falso
Un contenedor es:

38. La Ley del Sistema Nacional de Archivos en su articulo 6 indica que en materia
archivistica se aplicaran los siguientes principios:

39. Marque el incorrecto
Cada entidad publica contara con un sistema de archivo institucional que
estara compuesto por:

40. Segun la Ley del Sistema Nacional de Archivos en su articulo 18 sobre el
Archivo Histdrico indica:

41.El conjunto de procesos y procedimientos que interactian desde que se
producen o generan los documentos hasta su destino final, cualquiera que sea
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su soporte o formato y época de producciéon o recepcion, mediante los
métodos y procedimientos definidos en la presente Regla Técnica es:

42. Seleccione lo correcto segun el articulo 19.- Producciéon documental. -
43. Indique SI o NO segun corresponda:
44. El Tramite Documental es:

45. Los datos que deberan consignarse en el registro de correspondencia de
salida son:

46. Tipos de documentos que no cumplen el proceso archivistico

47.Descripcion de campos del formato del Cuadro General de Clasificacion
Documental

48. Los documentos de archivo se integran al expediente de manera:

49. Indique Verdadero o Falso
Los expedientes pueden estar conformados solo por un volumen.

50. Indique SI o NO segiin corresponda: Los expedientes se ordenaran dentro de
los archiveros atendiendo al tipo de ordenamiento definido (alfabético o
numeérico, segun la caracterizacion de la serie).

51. El Expurgo Documental es:

52. El expurgo se efectuara en el Archivo de Gestion, una vez que:

53. La Evaluacion documental es una actividad archivistica que incluye las
etapas de:

54. En el Articulo 44 de la Ley del Sistema Nacional de Archivos .- Identificaciéon
de valor secundario, permanente o historico. - se establecen las siguientes
caracteristicas a tomar en cuenta para determinar la existencia de:

55. Desmaterializacion electréonica de documentos es:

56. La descripcion archivistica se realiza con el fin de:

57.:;Qué es la Guia de Archivos?

58. Para la elaboracion de la Guia de Archivos se realizara la descripcion de los
fondos documentales considerando los siguientes parametros, ;si 0 no?




BANCO DE PREGUNTAS
CONCURSO DE MERITOS Y OPOSICION
PRUEBAS DE CONOCIMIENTO TECNICO

DIRECCION GENERAL DEL DESPACHO Y VINCULACION OPERACIONAL
INTERINSTITUCIONAL

59. ;Cudl es la actividad intelectual que se basa en el conocimiento de las
facultades, atribuciones y procedimientos de la entidad a fin de determinar
la importancia de los documentos?

60. ;En cuantas fases se ejecuta la valoracion de la documentacion?

61. Marque las condiciones correctas para la adecuada preservacion del acervo
documental de todos los archivos de las entidades publicas.

62. Soporte documental son:

63. ;Qué es un documento de archivo?

64. Caracteristicas de un documento de archivo
65. (Quién es un archivista?

66. Indicar Verdadero o Falso a lo siguiente:

Los archivistas deberan siempre procurar alcanzar una serie de objetivos tales
como:

Crear fondos coherentes, Gestionar de manera efectiva fondos documentales, Crear
un programa de acceso coherente, Colaboracion con otros

67. La Declaracion Universal de los Archivos fue adoptada por la 362 Sesion de la
Conferencia General de la UNESCO el:

68. Marque tres objetivos del Dia Internacional de los Archivos y de la Semana
Internacional de los Archivos son:

69. (A qué se refiere el término custodia? Indique Verdadero o Falso
Responsabilidad juridica que implica el control y la adecuada conservacion de los fondos
por parte de una institucion archivistica, cualquiera que sea la titularidad de los mismos.

70. El término utilizado para el recipiente (caja, carpeta) normalizado que se utiliza
para colocar los documentos de archivo es:

71. El Archivo de Gestion, Archivo Central, Archivo Intermedio y Archivo Histérico
son:

72. Las operaciones de indizacion, resumen y clasificacion forman parte del:

73. La Ley del Sistema Nacional de Archivos indica que “Constituye Patrimonio del
Estado la documentacion basica que actualmente existe o que en adelante se
produjere en los archivos de todas las Instituciones de los sectores publicos, y
privado, asi como la de personas particulares, que sean calificadas como tal
Patrimonio por el Comité Ejecutivo previsto en el articulo 9 de esta ley, y que
sirva de fuente para estudios historicos, econdomicos, sociales, juridicos y de
cualquier indole” en el:
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74. Indique Verdadero o Falso: ;De qué se ocupa la archivistica?

75. Normar la organizaciéon y mantenimiento de los archivos publicos, en cada una
de las fases del ciclo vital del documento, a fin de asegurar en el corto, mediano
y largo plazo, el cumplimiento de los requisitos de autenticidad, fiabilidad,
integridad y disponibilidad de los documentos de archivo es objeto de:

76. Una copia oficial de un documento que se coteja con el original es una:

77. Son espacios de investigacion y conservacion de la memoria social, mediante el
registro de los procesos histdricos recopilados en sus acervos de patrimonio
documental los:

78. Ocho son los principios generales que rigen la funcién archivistica segin la Ley
del Sistema Nacional de Archivo, ;en qué articulo se los menciona?

79. Elsiguiente enunciado es Verdadero Falso:

“Los bienes que conforman el patrimonio cultural del Ecuador son tangibles e intangibles y
cumplen una funcién social derivada de su importancia historica, artistica, cientifica o
simbolica, asi como por ser el soporte de la memoria social para la construccion y
fortalecimiento de la identidad nacional y la interculturalidad.”

80. El propio usuario es el que realiza la:

81. El factor institucional debe tenerse en cuanta para planificar la difusiéon
de documentos? Marque si 0 no

82. Planeacion, Produccion, Gestion y tramite, Organizacion, Transferencia,
Disposicion de documentos, Preservacion a largo plazo, Valoracién son:

83. El proceso mediante el cual se preparan las fichas que permitan al usuario,
encontrar un documento segin autor, titulo o tema. Orientarse en la seleccion de un
documento a consultar, dependiendo de su edicidn, idioma, naturaleza literaria se
conoce como:

84. Una vez se haya cerrado el expediente en el Archivo de Gestion se efectuara el:

85. LaEvaluacion documental es una actividad archivistica que NO incluye las etapas
de:

86. La transformacion de informacion contenida en documentos fisicos a mensajes
de datos, mismos que deberan contener las firmas electrénicas correspondientes
debidamente certificadas ante una de las entidades autorizadas es:

87. Titularidad y Direccidn, Servicios que presta el archivo, Descripcion de fondos
son parametros para:
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88. (Es la valoracion documental la actividad intelectual que se basa en el
conocimiento de las facultades, atribuciones y procedimientos de la entidad a fin de
determinar la importancia de los documentos? Indique Si o No

89. LaNorma ISO 15489-1 regula a:

90. Las bisquedas manuales o automatizadas pueden ser:

91. Un texto constituido por frases seleccionadas de un documento es:

92. El Sistema Institucional de Gestion Documental y Archivo es:

93. Seleccione la opcién incorrecta segun el articulo 19.- Produccién documental. -
94. Indicar si es verdadero o falso

95. ;Quién NO es un archivista?

96. La forma de capturar y almacenar imagenes utilizando la tecnologia
computacional es:

97. Indicar si es verdadero o falso

Segin la Ley del Sistema Nacional de Archivos El objetivo esencial de los archivos
publicos es disponer de la documentacién organizada, garantizar que la informacién
institucional sea recuperable en forma agil y oportuna para el uso de la administracién o del
ciudadano, ser fuente de consulta de la historia.

98. Marque las opciones correctas
Cada entidad publica contara con un sistema de archivo institucional que
estara compuesto por:

99. Marque la opcion incorrecta
Los términos colecciones archivisticas y colecciones de manuscritos se
designan a:

100. El que custodia y administra los fondos documentales transferidos por los
Archivos Centrales que han cumplido al menos 15 afios de permanencia en las
entidades publicas es:




